
 CONVÊNIO EM QUE A UFES É A BENEFICIÁRIA DO RECEBIMENTO DE RECURSOS 

 Com contratação da Fundação de Apoio para gerir os recursos recebidos 

***1.Plano de Trabalho do Convênio, 2.Projeto Básico de Contratação da Fundação, 3.Indicação do coordenador do Convênio e Fiscal do Contrato, 4. Justificativa de Interesse Institucional, 

5.Planilha de receitas e despesas, 6.Autorização, se for o caso, p/não retenção do ressarcimento UFES 3% e DEPE 10%,  7.Pesquisa de preços de 2 Fundações, Aprovação do Departamento 

proponente, 8.Aprovação do Conselho Departamental do respectivo Centro, 9.Aprovação da Pró-Reitoria pertinente, 10.Registro do Projeto na Pró-Reitoria de origem, 11.Relação de 

Servidores que atuarão no projeto, 12.Declaração de não contratação de familiares, salvo mediante processo seletivo, 13.Justificativa de contratação da Fundação de Apoio. 

 

 

 

 

 

  

Processo 

instruído  chega 

à Secretaria do 

DCC e o Diretor 

encaminha  à 

DECCON. 

***DECCON 

verifica  se há no 

processo 

indicação do 

coordenador e 

fiscal e se está 

devidamente 

instruído  

(documentos 

listados abaixo) 

Análise e 

Parecer da PF  

sobre a 

Minuta do 

Convênio, 

Contrato  com 

a Fundação e 

Dispensa 

PF Recomenda 

alterações. 

PF NÃO 

recomenda 

alterações. 

DECCON altera minuta 

e/ou encaminha ao 

Coordenador para 

instrução 

recomendada pela PF 

ou pelo DCC. 

DECCON emite 02 

vias da Dispensa. O 

Diretor do DCC assina 

e providencia a 

assinatura do Reitor. 

DECCON publica a 

Dispensa e 

encaminha ao 

Diretor do DCC. 

 

Diretor do DCC 

encaminha ao Pró-

Reitor de 

Administração para 

autorizar empenho.  

DECCON publica o 

convênio e o 

contrato  e inicializa 

o cronograma 

DECCON elabora 

minutas dos:  

contrato,  dispensa de 

licitação e encaminha 

junto com a minuta 

do convênio à 

Procuradoria Federal  

Se autorizado o 

empenho o Pró-

Reitor encaminha à 

PROPLAN para 

destaque 

orçamentário  

PROPLAN 

encaminha ao DCF 

que após emissão 

de empenho 

devolve o processo 

ao DCC  

DECCON emite 03 

vias dos:  contrato 

com a Fundação e 

do Convênio 

DCC encaminha ao 

Coordenador para 

assinar e Colher as 

assinaturas no Convênio 

e Contrato com a 

Fundação de Apoio. 

Coordenador  devolve 

ao DCC as vias 

devidamente assinadas 

e rubricadas 

Se os recursos a serem transferidos  forem inferiores à  

R$ 2.000.000,00 , o Assistente de Gestão faz análise da 

documentação que instruiu o processo, elabora o 

Termo de Aprovação  e colhe assinatura do Diretor do 

DCC e  Reitor. 

Se os recursos a serem transferidos  forem superiores  

à  R$ 2.000.000,00 , o processo é encaminhado ao  

Reitor e este encaminha ao Conselho Universitário 

para Aprovação do Convênio. 

Diretor encaminha 

ao coordenador 

para 

acompanhamento. 


